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. OBJETIVO

Instalar los Consejos Municipales de Participacion Social en los Municipios del Estado.

Il. ALCANCE

Aplica a Alumnos de nivel basico, Padres de familia, Personal docente, Presidentes Municipales,
Servidores Publicos y al personal adscrito a la Coordinacion de la Unidad de Participacion Social
de la Direccion de Servicios Regionales.

lll. FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal
Articulo 3ero. De la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 2 Fracc. |, 26y 38, Fracc. |, V, VI, XX, XX| de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal.
Ley General de Educacion Capitulo VIl de la Participacion Social en la Educacion, en lo que se
refiere a la regulacion de los Consejos de Participacion Social.
Articulos 4,5y 9y Fracc. Vly X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica.
Acuerdo 716 de los Lineamientos para la Constitucion, Organizacidon y Funcionamiento de los
Consejos de Participacion Social en la Educacion, con sus modificaciones (20/05/2016),
(08/08/2017).
Acuerdo 717 de los Lineamientos para Formular los Programas de Gestion Escolar Capitulo
V, Vi
Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022.

Ambito Estatal
Ley Estatal de Educacion.
Plan Estatal de Desarrollo 2018-2022.
Art. 134 del Reglamento del Cédigo de la Administraciéon publica de Yucatan

IV. DEFINICIONES

CEDE. Centro Regional de Desarrollo Educativo

CEPSE. Consejo Escolar de Participacion Social en la Educacion
COMUPASE. Consejo Municipal de participacion social en la Educacion
CONAPASE. Consejo Nacional de Participacion Social en la Educacion

CONSEJO. Conjunto de personas que realizan actividades para la autogestion y la toma de
decisiones.

PARTICIPACION. Intervencion o el acto de realizar una actividad.
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REPASE. Registro de Participacion Social en la Educacion
UEPSE. Unidad Estatal de Participacion Social en la Educacion.

V. RESPONSABILIDADES

1. Coordinador de la Unidad.
1.1. Coordinar las actividades propias que se presenten en la Unidad, a través de cada una

de las funciones que desempefia cada integrante del equipo de trabajo.
2. Enlace COMUPASE.

2.1. Encargado de la logistica, Instalacién y Seguimiento de los Consejos de Participacion
Social en la Educacion.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Coordinador de la Unidad
% Da instrucciones al Enlace COMUPASE, para llevar a cabo las Instalaciones de los
Consejos Municipales.

Enlace COMUPASE
2. Con la Coordinadora de la Unidad realiza el calendario de capacitacion parala
sensibilizacion de los Consejos Municipales.

Coordinador de la Unidad

3. Da lainstruccion al Enlace COMUPASE, de la elaboracion del oficio de invitacion

Enlace COMUPASE

4, Elabora los oficios de invitacion a los Alcaldes de los Municipios, con el fin de asistirala
reunidn de trabajo, acerca de la instalacion de los Consejos Municipales.

b. Entrega el oficio elaborado a la Coordinadora de la Unidad.

Coordinador de la Unidad
B. Revisa el oficio
b ;Esta correctamente elaborado el oficio?
NO: pasa al numero 4
Si: esta bien pasa al nimero 8
8. Recaba la firma del oficio de la Direccion de Servicios Regionales.

9. Entrega el oficio al Enlace COMUPASE, para hacer la entrega calendarizada a los
Presidentes Municipales.
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Procedimiento para Instalar Consejos Municipales de Participacion Social

lace COMUPASE
Entrega los oficios de sensibilizacion en forma personal a los Presidentes Municipales.

ordinador de la Unidad y Enlace COMUPASE
Acude segun el calendario a dar la capacitacion a quienes integraran los Consejos
Municipales.
Realiza la agenda con las fechas de instalacion del Consejo Municipal Con las
autoridades del Municipio y educativas de |a localidad.
Acude al Municipio para realizar la instalacion de los Consejos Municipales.

toridad Municipal
Instala el Consejo Municipal, por parte de la Autoridad municipal, Directores y Padres de
Familia.
Entrega al Enlace COMUPASE, el acta de la instalacion del Consejo Municipal,
debidamente firmado y sellado por los integrantes del Consejo.

lace COMUPASE
Escanea el actaylo entrega al Coordinador de la Unidad.

ordinador de la Unidad

Envia escaneada el acta a través de un correo electronico, a la Secretaria Técnica
Nacional.

Fin del procedimiento.

VII.

INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta

A=(B/C)*100

Instalacion de | A=Porcentaje

Consejos de | B=Consejos por : 2 5

Participacion Instalar Purcentaje 2AnDE Hik

Social C=consejos
Instalados
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VIll. ANEXOS

i Nombredel S AT* AC* PTC* | Disposicién
Cadigo Ubicacion 2
anexo final
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
parainstalar
No aplica Consejos CUPS Indefinido | 2 Afos | bARos Eliminar
Municipales de
participacién
Social
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Nimero de revision Actividad
20/11/2019 00 GENERACION DEL DOCUMENTO

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

7/bra. Graciela Cortés Camarillo

Directora/General de Desarrollo Educativo y Gestion
Regional

"
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/ Instalacién de Consejos
Municipales de Participacién

Social /

= —
4 S
1. Da instrucciones al Enlace
COMUPASE para la instalacion de +
los Consejos Municipales 9.Entrega el oficio al Enlace

COMUPASE, para la entrega a los
presidentes Municipales

l Coordinadora de la Unidad

Coordinador de la Unidad

| 2.Con la coordinadora de la Unidad l
realiza el calendario de capacitacion e

10. Entrega los Oficios a los
Presidentes Municipales

Enlace COMUPASE

Enlace de COMUPASE

|
| 3. Dala instruccion al Enlace para la l
' elaboracian del oficio de invitacion
E - 11. Acude segin calendario a dar
. Coordinador de la Unidad capacitacion a integrantes de los
Consejos Municipales
l Coordinador de la Unidad /Enlace
COMUPASE
4. Clabora los oficios de invitacion B |
para los alcaldes de los Municipios 1
> | 12. Realiza la agenda para la
Enlace COMUPASE | instalacion de los Consejos

Coordinador de la Unidad /Enlace

¢ N Municipales
... GOMUPASE

5.Entrega el oficioa la
Coordinadora de la Unidad

13. Acude al Municipio para la
Enlace UUﬂHFASE instalacion de los Consejos

l E— Municipales

Coordinador de la Unidad /Enlace
COMUPASE

6. Revisael Oficio

14. Instala el Consejo Municipal par
Coordinador de la Unidad la autoridad municipal, directores y
padres de familia

Autoridad Municipal

o ) '
"I.’.;,’E;!a Correctamente elaborar NO 1
el oticia? /_ 15. Entrega al Enlace COMUPASE el
- acta de instalacién del Consejo

Municipal
;l Autoridad Municipal
8. Entrega oficio para la firma del
Titular de la Direccion de Servicios A 4

Regionales

16 Escanea el Acta ylo entrega al
Coordinador de la Unidad

Coordinador de la Unidad

}7 Enlace COMUPASE
FRETGL
Espera S 4
N 17.Envia escaneada elactaala

Secretaria Técnica Nacional

Coordinadora de la Unidad

Fin
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